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Experiência Profissional 

Empresa: Meira & Meira advogados associados - 2020 - Atual 

Cargo: Advogado Pleno 

Principais responsabilidade 

• Atuação no contencioso estratégico e de massa, elaborando peças inicial, 
de defesa, Recursos ao TJRJ, Contrarrazões, Agravo de Instrumento; 

• Representando o cliente em audiências de conciliação e instrução no 
âmbito Cível e do Juizado Especial;  

• Monitoramento dos processos, com a respectiva apresentação de peças 
intercorrente e comunicação do status do processo ao cliente; 

• Análise de probabilidade de êxito na interposição de recursos e 
distribuição de novas ações; 

• Ponto focal de comunicação de novas ações, das quais são analisadas e 
distribuídas entre os colegas do escritório; 

• Prestação de consultoria preventiva ao cliente; 
• Elaboração de planilha de provisionamento e das atividades do escritório; 

Advogado autônomo - 2019 a 2020: 
Principais responsabilidade 

• Prestar consultoria preventiva aos associados do sindicato (SINDIREPA) 
• Monitorar e atuar no contencioso dos associados na área cível e 

trabalhista 

Empresa: GUERRA, BASTOS & ADVOGADOS ASSOCIADOS 
• Cargo: Estagiário (fevereiro de 2013 a junho de 2018) – Advogado Jr. 

(julho de 2018 a janeiro de 2019). 

Principais responsabilidades: 	  

• Administrativo, como arquivista; 
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• Elaboração de peças simples focadas no direito do trabalho; 
• Elaboração de peças iniciais; 
• Responsável pela publicação, responsável pela contagem dos prazos, 

lançamento no sistema e designação dos advogados conjuntamente com 
gerente jurídico; Responsável por listar os autos físicos e coordenar os 
estagiários; 

• Responsável pela conferência dos prazos do setor de execução e também 
elaboração de peças referente a esta fase processual; 

• Atendimento aos novos clientes, com objetivo prospectá-los e 
atendimento aos clientes já contratados, prestando informações do status 
do processo; 

Estágio Forense: UNESA – Universidade Estácio de Sá – TJRJ no 
projeto de prática jurídica (2015 - 2017) 

Cargo: Estagiário. 

Principais responsabilidades:  

•Realizar atendimento ao público; 
•Elaboração de Peças iniciais focadas no Código de Direito do Consumidor 

(CDC); 
•Acompanhamento de processos (cíveis, federais e trabalhistas); 

Formação Acadêmica 

Graduação: Direito – UNESA – Universidade Estácio de Sá – 2018.1. 

Pós Graduação: Direito Processual Civil - PUC RIO - 2024.2 - aguardando 
prazo para entrega e nota do TCC para concessão do título de especialista 
pela instituição; 

Idiomas 

Inglês: intermediário;

Conhecimento de Sistema 

• Lawyer web – Sistema de gerenciamento de processos distribuído pela 

Alkasoft; 

• GEPRO – Sistema de gerenciamento de processos; 

• Pacote Office (word e excel) nível intermediário;  

• ASTREA - Sistema de gerenciamento de processos; 



Habilidades Pessoais 

• Resiliência; 
• Mindset progressivo; 
• Capacidade de liderança; 
• Boa avaliação de risco dos processos; 
• Análise de problemas e tomada de decisão. 


